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1、中饭作息时间： 

1）行政班人员午饭时间为中午 12：00~13：30，不得早于 12：00离岗去吃饭，不得晚于

13：30到岗。 

2）轮班人员由值班组长分两为组，一组吃饭时间为 11：30~12：30，另一组吃饭时间为

12：30~13：30。轮班人员不得早于 11：30离岗去吃饭，不得晚于 13：30到岗。 

3）中午 12：00~13：30，由文献服务部轮班人员负责流通台工作，不得以任何理由导致

流通台无人值守。 

 

2、晚饭作息时间： 

1）晚饭时间为 17 ：30~ 19：00，不得早于 17：30 离岗去吃饭，不得晚于 19：00 后到

岗。 

2）晚班人员由值班组长分为两组，一组吃饭时间为 17：30~18：15，另一组吃饭时间为

18：15~19：00。 

3）晚饭时间内，值班组长须安排人员坚守流通台，不得以任何理由导致流通台无人值守。 

 

3、如馆员有特殊情况欲调整吃饭作息时间，须提前告知所属部门负责人或值班组长。 

 


